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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขออนุญำตก่อสร้ำงอำคำร 
หน่วยงานที่รบัผิดชอบ:องคก์ารบรหิารสว่นต าบลศรีบญุเรือง 
 
1. ชื่อกระบวนงำน:การขออนุญาตก่อสรา้งอาคาร 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:องคก์ารบรหิารสว่นต าบลศรีบญุเรือง 
3. ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบรกิารที่ใหบ้รกิารในสว่นภมูิภาคและสว่นทอ้งถิ่น (กระบวนงานบรกิารที่

เบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง  
5. กฎหมำยทีใ่ห้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีเ่กี่ยวข้อง: 

1) พระราชบญัญัติควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 
6. ระดับผลกระทบ: บรกิารที่มีความส าคญัดา้นเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ที่ให้บริกำร: ทอ้งถิ่น  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ พระราชบญัญัติควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 ,กฏกระทรวง
ขอ้บญัญัติทอ้งถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศยัอ านาจตามพระราชบญัญัติควบคมุอาคาร
พ.ศ. 2522  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ45วนั 
9. ข้อมูลสถิติ 
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน      0  

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีสุ่ด  0  

 จ ำนวนค ำขอทีน้่อยทีสุ่ด  0  

10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การขออนญุาตก่อสรา้งอาคาร 20/07/2558 18:05  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถำนที่ให้บริกำร กองช่าง  องคก์ารบรหิารสว่นต าบลศรีบญุเรือง  หมายเลขโทรศพัท ์0-4300-9881  
www.Sriboonruang.go.th  
ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดใหบ้รกิารวนัจนัทรถ์ึงวนัศกุร ์(เวน้วนัหยุดราชการ)  
ตัง้แต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเที่ยง) 
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12. หลักเกณฑ ์วิธีกำร เงือ่นไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
ผูใ้ดจะก่อสรา้งอาคารตอ้งไดร้บัใบอนญุาตจากเจา้พนกังานทอ้งถิ่นโดยเจา้พนกังานทอ้งถิ่นตอ้งตรวจพิจารณาและออก
ใบอนญุาตหรือมีหนงัสือแจง้ค าสั่งไม่อนญุาตพรอ้มดว้ยเหตผุลใหผู้ข้อรบัใบอนญุาตทราบภายใน  45 วนันบัแต่วนัที่ได้
รบัค าขอในกรณีมีเหตจุ าเป็นที่เจา้พนกังานทอ้งถิ่นไม่อาจออกใบอนญุาตหรือยงัไม่อาจมีค าสั่งไม่อนญุาตไดภ้ายใน
ก าหนดเวลาใหข้ยายเวลาออกไปไดอี้กไม่เกิน 2คราวคราวละไม่เกิน 45วนัแต่ตอ้งมีหนงัสือแจง้การขยายเวลาและเหตุ
จ าเป็นแต่ละคราวใหผู้ข้อรบัใบอนญุาตทราบก่อนสิน้ก าหนดเวลาหรือตามที่ไดข้ยายเวลาไวน้ัน้แลว้แต่กรณี 
13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / หน่วยงำน
ทีรั่บผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นค าขออนญุาตก่อสรา้ง
อาคารพรอ้มเอกสาร 
 

1 วนั กองช่าง 
องคก์ารบรหิารสว่น
ต าบลศรีบญุเรือง 

(องคก์รปกครอง
สว่นทอ้งถิ่นใน
พืน้ที่ที่จะขอ
อนญุาตก่อสรา้ง
อาคาร) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถิ่น
ตรวจสอบพิจารณาเอกสาร
ประกอบการขออนญุาต 
 

2 วนั กองช่าง 
องคก์ารบรหิารสว่น
ต าบลศรีบญุเรือง 

(องคก์รปกครอง
สว่นทอ้งถิ่นใน
พืน้ที่ที่จะขอ
อนญุาตก่อสรา้ง
อาคาร) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถิ่น
ด าเนินการตรวจสอบการใช้
ประโยชนท์ี่ดินตามกฎหมาย
ว่าดว้ยการผงัเมืองตรวจสอบ
สถานที่ก่อสรา้งจดัท าผงั
บรเิวณแผนที่สงัเขป
ตรวจสอบกฎหมายอ่ืนที่
เก่ียวขอ้งเช่นประกาศ
กระทรวงคมนาคมเรื่องเขต
ปลอดภยัในการเดินอากาศ
เขตปลอดภยัทางทหารฯและ
พรบ.จดัสรรที่ดินฯ 
 

7 วนั กองช่าง 
องคก์ารบรหิารสว่น
ต าบลศรีบญุเรือง 

(องคก์รปกครอง
สว่นทอ้งถิ่นใน
พืน้ที่ที่จะขอ
อนญุาตก่อสรา้ง
อาคาร) 
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ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / หน่วยงำน
ทีรั่บผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

4) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

เจา้พนกังานทอ้งถิ่นตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและ
พิจารณาออกใบอนญุาต 
(อ.1) และแจง้ใหผู้ข้อมารบั
ใบอนญุาตก่อสรา้งอาคาร 
(น.1) 
 

35 วนั กองช่าง 
องคก์ารบรหิารสว่น
ต าบลศรีบญุเรือง 

(องคก์รปกครอง
สว่นทอ้งถิ่นใน
พืน้ที่ที่จะขอ
อนญุาตก่อสรา้ง
อาคาร) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 45 วนั 
 

14. งำนบริกำรนีผ้่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยงัไม่ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
บตัรประจ ำตวั
ประชำชน 

- 0 1 ฉบบั (กรณีบุคคล
ธรรมดำ) 

2) 
หนงัสือรบัรองนิติ
บคุคล 

- 0 1 ชดุ (กรณีนิติบุคคล) 
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15.2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
แบบฟอรม์ค ำขอ
อนญุำต 

- 1 0 ชดุ - 

2) 

ส ำเนำบตัร
ประจ ำตวั
ประชำชน หรือ
ส ำเนำบตัร
ขำ้รำชกำร 

- 0 2 ชดุ (เอกสำรในสว่น
ของผูข้ออนญุำต) 

3) 
ส าเนาทะเบียน
บา้น 

- 1 2 ชดุ (เอกสำรในสว่น
ของผูข้ออนญุำต) 

4) 

ส ำเนำโฉนดที่ดิน 
นส 3  สค 1           

ถ่ายส าเนา หนา้
หลงั พรอ้มฉบบั
จรงิ 

- 1 2 ชดุ (เอกสำรในสว่น
ของผูข้ออนญุำต) 

5) 

อาคารชัน้เดียวท่ี
มีพืน้ที่ไม่เกิน 
150 ตร.ม ใช้
แบบแปลน
ก่อสรา้ง แผนที่
สงัเขป และ
แผนผงับรเิวณ 

- 0 2 ชดุ  

6) 

อำคำรที่มีพืน้ที่
ตัง้แต่ 150 ตร.ม
ขึน้ไปใหใ้ชแ้บบ
แปลนก่อวรำ้ง
ครบชุด 

- 1 1 ชดุ  

7) 
รายการค านวณ 
 

- 1 1 ชดุ  
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ที ่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

8) 
ส ำเนำ
ใบอนญุำตของ
สถำปนิก 

- 1 1 ชดุ (เอกสำรในสว่น
ของผูอ้อกแบบ
และควบคมุงำน) 

9) 
ส าเนา
ใบอนญุาตของ
วิศวกร 

- 1 1 ชดุ (เอกสำรในสว่น
ของผูอ้อกแบบ
และควบคมุงำน) 

10) 
หนงัสือรบัรอง
ของสถาปนิก 

- 1 1 ชดุ (เอกสำรในสว่น
ของผูอ้อกแบบ
และควบคมุงำน) 

11) 
หนงัสือรบัรอง
ของวิศวกร 

- 1 1 ชดุ (เอกสำรในสว่น
ของผูอ้อกแบบ
และควบคมุงำน) 

12) 
หนงัสือยินยอม
ใหป้ลกูสรา้ง
อาคารชดุที่ดิน 

- 1 1 ชดุ  

13) 

ในกรณีที่มี
เจำ้ของที่ดิน
มำกกว่ำ 1 คน 
ตอ้งมีหนงัสือ
ยินยอมจำกผูม้ี
ชื่อรว่มในที่ดิน
นัน้ๆดว้ย 

- 1 1 ชดุ  

14) 

ในกรณีที่โฉนด
ที่ดินติดจ ำนอง
ของธนำคำรใหผู้ ้
ขออนญุำตยื่น
ของหนงัสือ
ยินยอมจำก
ธนำคำร 

- 1 1 ชดุ  
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16. ค่ำธรรมเนียม 
 ค่าธรรมเนียมใบอนญุาตก่อสรา้งอาคาร    ฉบบัละ   20   บาท 

ค่าธรรมเนียมในการตรวจแบบแปลน  ( คิดตามพืน้ที่อาคาร ) 
อาคารไม่เกิน   2   ชัน้  ไม่เกิน  12  เมตร   ตรม. ละ   50   สตางค ์
อาคารไม่เกิน   3   ชัน้  และสงูไม่เกิน  12  เมตร  แต่ไม่เกิน  15    ตรม. ละ   12   สตางค ์
อาคารสงูเกิน   3   ชัน้  หรือสงูเกิน  15  ตรม. ละ   4   บาท 
ปา้ย  ตรม. ละ   4  บาท 

 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน  กองช่าง  องคก์ารบริหารสว่นต าบลศรีบญุเรือง  หมายเลขโทรศพัท ์0-4328-7275  

www.Sriboonruang.go.th 
  
18. ตัวอย่ำงแบบฟอรม์ ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

    ไม่มีแบบฟอรม์ ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมำยเหตุ 
- 
 

วันทีพิ่มพ ์ 20/08/2558 
สถำนะ เผยแพรคู่่มือบนเว็บไซตแ์ลว้ 
จัดท ำโดย สมชาย   บตุรี 
อนุมัติโดย ณรงค ์  วอแพง 
เผยแพร่โดย กาญจนา  ดงเจรญิ 

 
 

 
 


