
 

คู่มือส าหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บและขนสิ่งปฏิกูล 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ:องค์การบริหารส่วนต าบลศรีบุญเรือง 
 
๑.ชื่อกระบวนงาน:การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บและขนสิ่งปฏิกูล 
๒.หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:องค์การบริหารส่วนต าบลศรีบุญเรือง 
๓.ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จใน
หน่วยเดียว)  
๔.หมวดหมู่ของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
๕.กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 
๑) พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. ๒๕๓๕ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติมพ.ศ. ๒๕๕๐ 

๖.ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  
๗.พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิ่น  
๘.กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. ๒๕๓๕  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ    ๓๐  วัน 
๙.ข้อมูลสถิติ 
 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน     ๐  
 จ านวนค าขอท่ีมากที่สุด ๐  
 จ านวนค าขอท่ีน้อยท่ีสุด ๐  
๑๐.ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บและขนสิ่งปฏิกูล 
๒๖/๑๒/๒๕๕๙ ๑๒:๐๐  
๑๑.ช่องทางการให้บริการ  

สถานที่ให้บริการ  กองคลัง  องค์การบริหารส่วนต าบลศรีบุญเรือง  หมายเลขโทรศัพท์ ๐-๔๓๒๘-๗๒๗๕   
www.Sriboonruang.go.th 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 

     ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. (มีพักเท่ียง) 
๑๒.หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้าม)ี ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
๑.หลักเกณฑ์วิธีการ 
ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บและขนสิ่งปฏิกูลโดยท าเป็นธุรกิจหรือได้รับประโยชน์ตอบแทนด้วย
การคิดค่าบริการต้องยื่นขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบโดยยื่นค าขอตามแบบฟอร์มที่
กฎหมายก าหนดพร้อมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตามข้อก าหนดของท้องถิ่นณกลุ่ม /กอง/ฝ่ายที่รับผิดชอบ (ระบุ) 
๒.เงื่อนไขในการยื่นค าขอ (ตามท่ีระบุไว้ในข้อก าหนดของท้องถิ่น) 
  (๑) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 
  (๒) หลักเกณฑ์ด้านคุณสมบัติของผู้ประกอบกิจการด้านยานพาหนะขนสิ่งปฏิกูลด้านผู้ขับข่ีและผู้ปฏิบัติงานประจ า
ยานพาหนะด้านสุขลักษณะวิธีการเก็บขนสิ่งปฏิกูลถูกต้องตามหลักเกณฑ์และมีวิธีการควบคุมก ากับการขนส่งเพื่อป้องกันการ
ลักลอบทิ้งสิ่งปฏิกูลให้ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ (ตามข้อก าหนดของท้องถิ่น) 
  (๓) ......ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบที่ราชการส่วนท้องถิ่น
ก าหนดไว้ในข้อก าหนดของท้องถิ่น.... 

http://www.sriboonruang.go.th/


 

หมายเหตุ: ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือ
ประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน ๗ วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 
๑๓.ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

๑) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นค า
ขอรับใบอนุญาตประกอบ
กิจการรับท าการเก็บและขน
สิ่งปฏิกูลพร้อมหลักฐานที่
ท้องถิ่นก าหนด 

๑๕ นาท ี - (๑. ระยะเวลาการ
ให้บริการส่วนงาน/
หน่วยงานที่รับผิดชอบ
กองคลัง 
 

๒) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความ
ถูกต้องของค าขอและความ
ครบถ้วนของเอกสาร
หลักฐานทันที 
กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน
เจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่นค า
ขอให้แก้ไข/เพ่ิมเติมเพ่ือ
ด าเนินการหากไม่สามารถ
ด าเนินการได้ในขณะนั้นให้
จัดท าบันทึกความบกพร่อง
และรายการเอกสารหรือ
หลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนดโดยให้
เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอลง
นามไว้ในบันทึกนั้นด้วย 
 
 

๑ ชั่วโมง - (๑. ระยะเวลาการ
ให้บริการส่วนงาน/
หน่วยงานที่รับผิดชอบ
กองคลัง 
๒. หากผู้ขอใบอนุญาต
ไม่แก้ไขค าขอหรือไม่ส่ง
เอกสารเพิ่มเติมให้
ครบถ้วนตามที่ก าหนด
ในแบบบันทึกความ
บกพร่องให้เจ้าหน้าที่
ส่งคืนค าขอและ
เอกสารพร้อมแจ้งเป็น
หนังสือถึงเหตุแห่งการ
คืนด้วยและแจ้งสิทธิใน
การอุทธรณ์ (อุทธรณ์
ตามพ.ร.บ. วิธีปฏิบัติ
ราชการทางปกครอง
พ.ศ. ๒๕๓๙) 

๓) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจด้าน
สุขลักษณะ 
กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์
ด้านสุขลักษณะเสนอ
พิจารณาออกใบอนุญาต 
กรณีไม่ถูกต้องตาม
หลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ
แนะน าให้ปรับปรุงแก้ไขด้าน
สุขลักษณะ 

๒๐ วัน - (๑. ระยะเวลาการ
ให้บริการส่วนงาน/
หน่วยงานที่รับผิดชอบ
กองคลัง 
๒. กฎหมายก าหนด
ภายใน ๓๐ วันนับแต่
วันที่เอกสารถูกต้อง
และครบถ้วน(ตาม
พ.ร.บ. การสาธารณสุข



 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

 
 

พ.ศ. ๒๕๓๕ มาตรา 
๕๖ และพ.ร.บ. วิธี
ปฏิบัติราชการทาง
ปกครอง (ฉบับที่ ๒) 
พ.ศ.๒๕๓๗) 
 

๔) 

- 
 

การแจ้งค าสั่งออก
ใบอนุญาต/ค าสั่งไม่อนุญาต 
๑. กรณีอนุญาตมีหนังสือ
แจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขอ
อนุญาตทราบเพื่อมารับ
ใบอนุญาตภายใระยะเวลาที่
ท้องถิ่นก าหนดหากพ้น
ก าหนดถือว่าไม่ประสงค์จะ
รับใบอนุญาตเว้นแต่จะมีเหตุ
หรือข้อแก้ตัวอันสมควร 
 ๒. กรณีไม่อนุญาตแจ้งค าสั่ง
ไม่ออกใบอนุญาตประกอบ
กิจการรับท าการเก็บและขน
สิ่งปฏิกูลแก่ผู้ขออนุญาต
ทราบพร้อมแจ้งสิทธิในการ
อุทธรณ์ 

๘ วัน - (๑. ระยะเวลาการ
ให้บริการส่วนงาน/
หน่วยงานที่รับผิดชอบ
กองคลัง 
๒. ในกรณีที่เจ้า
พนักงานท้องถิ่นไม่อาจ
ออกใบอนุญาตหรือยัง
ไม่อาจมีค าสั่งไม่
อนุญาตได้ภายใน ๓๐ 
วันนับแต่วันที่เอกสาร
ถูกต้องและครบถ้วนให้
แจ้งการขยายเวลาให้ผู้
ขออนุญาตทราบทุก ๗ 
วันจนกว่าจะพิจารณา
แล้วเสร็จพร้อมส าเนา
แจ้งส านักก.พ.ร. 
ทราบ) 

๕) 

- 
 

ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมี
ค าสั่งอนุญาต) 
แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาช าระ
ค่าธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ท้องถิ่นก าหนด 
 
 

๑ วัน - (๑. ระยะเวลาการ
ให้บริการส่วนงาน/
หน่วยงานที่รับผิดชอบ
กองคลัง 
๒. กรณีไม่ช าระตาม
ระยะเวลาที่ก าหนด
จะต้องเสียค่าปรับ
เพ่ิมข้ึนอีกร้อยละ ๒๐ 
ของจ านวนเงินที่ค้าง
ช าระ) 

ระยะเวลาด าเนินการรวม ๓๐ วัน 
 



 

 
๑๔.งานบริการนี้ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้วยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
๑๕.รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

๑๕.๑) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

๑) 
บัตรประจ าตัว
ประชาชน 

- ๐ ๑ ฉบับ - 

๒) 
ส าเนาทะเบียน
บ้าน 

- ๐ ๑ ฉบับ - 

๑๕.๒) เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

๑) 

ส าเนาใบอนุญาตตาม
กฎหมายอื่นที่
เกี่ยวข้อง 

- ๐ ๑ ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ
ตามท่ีราชการส่วน
ท้องถิ่นก าหนด) 

๒) 

เอกสารหรือหลักฐาน
แสดงสถานที่รับ
ก าจัดสิ่งปฏิกูลที่
ได้รับใบอนุญาตและ
มีการด าเนินกิจการที่
ถูกต้องตามหลัก
สุขาภิบาลโดยมี
หลักฐานสัญญา
ว่าจ้างระหว่างผู้ขน
กับผู้ก าจัดสิ่งปฏิกูล 

- ๐ ๑ ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ
ตามท่ีราชการส่วน
ท้องถิ่นก าหนด) 

๓) 

แผนการด าเนินงาน
ในการเก็บขนสิ่ง
ปฏิกูลที่แสดง
รายละเอียดขั้นตอน
การด าเนินงานความ
พร้อมด้านก าลังคน
งบประมาณวัสดุ
อุปกรณ์และวิธีการ
บริหารจัดการ 

- ๐ ๑ ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ
ตามท่ีราชการส่วน
ท้องถิ่นก าหนด) 

๔) เอกสารแสดงให้เห็น - ๐ ๑ ฉบับ (เอกสารและ



 

ที ่ รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ว่าผู้ขับขี่และ
ผู้ปฏิบัติงานประจ า
ยานพาหนะผ่านการ
ฝึกอบรมด้านการ
จัดการสิ่งปฏิกูล 
(ตามหลักเกณฑ์ท่ี
ท้องถิ่นก าหนด) 

หลักฐานอื่นๆ
ตามท่ีราชการส่วน
ท้องถิ่นก าหนด) 

๕) 

ใบรับรองแพทย์หรือ
เอกสารแสดงการ
ตรวจสุขภาพ
ประจ าปีของ
ผู้ปฏิบัติงานในการ
เก็บขนสิ่งปฏิกูล 

- ๑ ๐ ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ
ตามท่ีราชการส่วน
ท้องถิ่นก าหนด) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

๑๖.ค่าธรรมเนียม 

  
 
 

ล าดับที่ ประเภท อัตรา
ค่าธรรมเนียม  

(บาท)  ฉบับเดิม 

อัตราค่าธรรมเนียม  
(บาท)  

ฉบับเพิ่มเติม  (ครั้งท่ี  
๑) 

อัตราค่าธรรมเนียม  
(บาท) 

ฉบับเพิ่มเติม  (ครั้งท่ี  
๒) 

๑ ๑อัตราค่าเก็บและขนสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอยตามมาตรา ๒๐ 
(๔) 
๑)ค่าเก็บและขนอุจจาระหรือสิ่งปฏิกูลครั้งหนึ่ง  ๆ  
เศษของลูกบาศก์เมตรหรือลูกบาศก์เมตรแรกและลูกบาศก์
เมตร 
ต่อ ๆ  ไป 

 
 

๔๐ 

 
 

ลูกบาศก์เมตรละ 
๒๕๐ 

 
 

ลูกบาศก์เมตรละ ๒๐๐ 

เศษไม่เกินครึ่งลูกบาศก์เมตร เศษเกินครึ่งลูกบาศก์เมตร ให้
คิดเท่ากับ  ๑  ลูกบาศก์เมตร 

๒๕ ๑๕๐ 
 

                    ๑๐๐ 
 

๒)ค่าเก็บและขนมูลฝอยท่ัวไป 
(ก) ค่าเก็บและขนมูลฝอยท่ัวไปประจ ารายเดือน 
 -ที่มีปริมาณวันหน่ึงไม่เกิน  ๒๐  ลิตร   

 
 

๕ 

 
 

เดือนละ  ๔๐ 

 
 

เดือนละ  ๔๐ 
 -ที่มีปริมาณวันหน่ึงเกิน  ๒๐  ลิตร  แต่ไม่เกิน  ๕๐๐  ลิตร 
  ค่าเก็บและขนทุก  ๆ  ๒๐  ลิตรหรือเศษของแต่ละ  ๒๐  
ลิตร 

 
- 

 
เดือนละ  ๔๐ 

 
เดือนละ  ๔๐ 

-ที่มีปริมาณวันหน่ึงเกิน  ๕๐๐  ลิตรแต่ไม่เกิน  ๑  ลูกบาศก์
เมตร  

        ๒๐๐      เดือนละ  ๒,๐๐๐        เดือนละ  ๑,๕๐๐   

-ที่มีปริมาณวันหน่ึงเกิน  ๑  ลูกบาศก์เมตร 
ค่าเก็บและขนทุก  ๆ  ลูกบาศก์เมตร  หรือเศษ  หรือเศษ
ของ 
ลูกบาศก์เมตร  

 
 

๒๐๐ 

 
 

เดือนละ  ๒,๐๐๐   

 
 

เดือนละ  ๑,๕๐๐   

(ก)ค่าเก็บและขนมูลฝอยท่ัวไปเป็นครั้งคราว 
-ครั้งหนึ่ง  ๆ  ไม่เกิน  ๑  ลูกบาศก์เมตร   

 
๒๕ 

 
ครั้งละ  ๑๕๐   

 
ครั้งละ  ๑๐๐   

-ครั้งหนึ่ง  ๆ  เกิน  ๑  ลูกบาศก์เมตร   
ค่าเก็บและขนทุก  ๆ  ลูกบาศก์เมตร หรือเศษของแต่ละ
ลูกบาศก์เมตร   

 
         ๒๕ 

 
ลูกบาศก์เมตรละ๑๕๐ 

 
ลูกบาศก์เมตรละ  ๑๐๐ 

ค                  (๓)  ค่าเก็บและขนมูลฝอยติดเชื้อ 
               (ก)      (ก)  ค่าเก็บและขนมูลฝอยติดเชื้อเป็นรายเดือน 

-กรณีที่มีน้ าหนักวันหน่ึงไม่เกิน  ๒  กิโลกรัม 
-หรือมีปริมาณไม่เกิน  ๑๓  ลิตร 

 
         
 
                     - 

 
 
 

เดือนละ  ๓๐๐   

 
 
 

เดือนละ  ๒๕๐   
                    -กรณีที่มีน้ าหนักวันหน่ึงเกิน  ๒  กิโลกรัม  หรือปริมาณ 

เกิน  ๑๓  ลิตร  ค่าเก็บและขนทุก  ๆ  ๒  กิโลกรัม  หรือ 
ทุก  ๆ  ๑๓  ลิตร  หรือเศษของแต่ละ  ๒  กิโลกรัม  หรือ  
แต่ล่ะ  ๑๓  ลิตร 

 
 
 
- 

 
 
 

เดือนละ  ๓๐๐          

 
 
 

เดือนละ  ๒๕๐                       



 

 
ล าดั
บที่ 

ประเภท อัตราค่า 
ธรรม
เนียม  
(บาท)  

ฉบับเดิม 

อัตราค่าธรรมเนียม  
(บาท)  

ฉบับเพ่ิมเติม  
 (ครั้งที่  ๑) 

อัตรา 
ค่าธรรมเนียม  

(บาท) 
ฉบับเพ่ิมเติม               
(ครั้งที่  ๒) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(ข)  ค่าเก็บและขนมูลฝอยติดเชื้อเป็นครั้งคราว 
-ค่าเก็บและขนแต่ละครั้ง  คิดอัตราครั้งละ 
(ทั้งนี้ให้ก าหนดเป็นอัตราตามระยะทางท่ีเก็บขน) 

 
 

- 

 
 

   เดือนละ ๓,๐๐๐   

 
 

 เดือนละ  ๒,๕๐๐   
-กรณีท่ีมูลฝอยมีน้ าหนักไม่เกิน  ๗๕  กิโลกรัม  
หรือมีปริมาณไม่เกิน  ๕๐๐  ลิตร  ให้คิดอัตรา
เพ่ิมข้ึนอีก  ครั้งละ 

 
 

- 

 
 

     เดือนละ  ๔๐๐   

 
 

    เดือนละ  ๓๕๐   
-กรณีท่ีมูลฝอยมีน้ าหนักเกิน  ๗๕  กิโลกรัม  หรือ
เกิน  ๕๐๐  ลิตร  ให้คิดค่าเก็บขนเพิ่มขึ้นในอัตรา
ทุก  ๆ ๗๕  กิโลกรัม  หรือทุก  ๆ  ๕๐๐  ลิตร  
หรือเศษของ  ๗๕  กิโลกรัม  หรือ  ๕๐๐  ลิตร  
หน่วยละ 

 
 

- 

 
 

       ครั้งละ  ๔๐๐   

 
 

     ครั้งละ  ๓๕๐   

๒ อัตราค่าธรรมเนียมในการออกใบอนุญาต 
(๑)ใบอนุญาตด าเนินกิจการตามมาตรา  ๑๙     
โดยท าเป็นธุรกิจหรือได้รับประโยชน์ตอบแทนด้วย
การคิดค่าบริการ 
(ก) รับท าการเก็บ และขนสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอย
ทั่วไป 

 
 

 
๑,๒๐๐ 

 
 

 
ฉบับละ  ๕,๐๐๐   

 
 
 

 ฉบับละ   ๕,๐๐๐   

(ข)  รับท าการก าจัดสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอยทั่วไป ๑,๒๐๐ ฉบับละ  ๕,๐๐๐   ฉบับละ    ๕,๐๐๐                
(ค)  รับท าการเก็บ  และขนมูลฝอยติดเชื้อ -  ฉบับละ ๑๐,๐๐๐   ฉบับละ  ๑๐,๐๐๐   
(ง)  รับท าการก าจัดมูลฝอยติดเชื้อ -  ฉบับละ  ๑๐,๐๐๐   ฉบับละ  ๑๐,๐๐๐    

๑๗.ช่องทางการร้องเรียน 
๑) ช่องทางการร้องเรียน   กองคลัง  องค์การบริหารส่วนต าบลศรีบุญเรือง  หมายเลขโทรศัพท์ 0-4328-7275  

www.Sriboonruang.go.th   
๑๘.ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
๑) แบบค าขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 

(เอกสาร/แบบฟอร์มเป็นไปตามข้อก าหนดของท้องถิ่น) 
๑๙.หมายเหตุ 

วันที่พิมพ์ ๒๖/๑๒/๒๕๕๙ 
สถานะ เผยแพร่คู่มือบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดท าโดย ณัชวดี   ตุแก้ว 
อนุมัติโดย ชนม์เจริญ  เวทสรากุล 
เผยแพร่โดย กาญจนา   ดงเจริญ 



 

 


